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6 priedas

KAISIADORIU SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO

TEISININKO
PAREIGYBES APRASYMAS
I SKYRIUS
BENDROJI DALIS
1. Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) teisininko pareigybé yra
priskiriama specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Paskirtis — teikti Centro pasitilymus dél teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su

Centro veikla, tobulinimo, pagal kompetencija teikti teisines konsultacijas, rengti dokumentus
teisiniais klausimais, pagal kompetencijg atstovauti Centrui teismuose ir kitose institucijose ir
atlikti mazos vertés-vieSuosius pirkimus.

4. Pavaldumas — Centro teisininkas tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip A2 pareigybés lygi (aukstaji universitetinj iSsilavinimg su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj i$silavinimg
su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg) socialiniy moksly (teisés
krypties) srityje;

5.2. turéti ne mazesng nei 6 (Sesiy) ménesiy teisinio darbo patirtj;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius darbo teisg, socialiniy paslaugy teikimg ir
viesuosius pirkimus;

5.4. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg individualiai ir komandoje;

5.5. turéti zinias ir gebéjimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesinéje veikloje
(mokeéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer narSykle).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. Centro nustatyta tvarka atlicka mazos vertés pirkimy organizatoriaus funkcijas,
vykdant prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus, rengia atlieckamy vieSyjy pirkimy
dokumenty, iSskyrus technines specifikacijas, vieSuosius pirkimus reglamentuojanc¢iy Centro
teiseés akty, vieSyjy pirkimy sutarciy projektus;

6.2. vertina tiekéjy pasitilymus ir teikia vertinimo iSvadas;

6.3. atlicka Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS)



Centro paskyros administratoriaus funkcijas;

6.4. rengia ir skelbia CVP IS Centro vieSyjy pirkimy skelbimus, ataskaitas, vieSyjy
pirkimy suvesting ir jos pakeitimus, informacija apie Centro sudarytas vieSyjy pirkimy sutartis ir
Ju pakeitimus;

6.5. nagrin¢ja ar dalyvauja nagrin¢jant tiekéjy pretenzijas ir kitus klausimus, susijusius
su vieSaisiais pirkimais;

6.6. vykdo pirkimus naudojantis CVP IS ir Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO)
elektroniniu katalogu;

6.7. rengia Centro einamyjy biudZzetiniy mety vieSyjy pirkimy plang ir jo pakeitimus;

6.8. atlieka vieSyjy pirkimy verciy skaiciavima;

6.9. vykdo nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti turto pardavimus

vieSuosiuose prekiy aukcionuose;

6.10.  Centro nustatyta tvarka atlieka kitas maZzos vertés pirkimy organizatoriaus
funkcijas;

6.11.  atstovauja Centra teisminése ir kitose institucijose, jstaigose ir organizacijose

6.12.  rengia procesiniy dokumenty (ieSkiniy, apeliaciniy, kasaciniy, atskiryjy skundy ir
kity teismo procesiniy dokumenty) projektus;

6.13.  pagal kompetencijag rengia ar dalyvauja rengiant teisés akty projektus, sutarciy
projektus, kitus dokumentus;

6.14.  nagrin¢ja ar dalyvauja nagrinéjant, teikia teisines iSvadas, pastabas bei pasiiilymus,
rengia, ar dalyvauja rengiant atsakymy projektus ] fiziniy ir juridiniy asmeny, jstaigy, jmoniy,
organizacijy pateiktus praSymus, paklausimus, pareiskimus, skundus, pasitilymus ar kito pobtidzio
rastus;

6.15.  pagal kompetencija teikia teisines konsultacijas Centro vadovybei ir darbuotojams;

6.16.  atsako uz priskirtos dokumentacijos tvarkyma, pagal dokumentacijos plang
parengia ir perduoda bylas saugojimui;

6.17.  teikia pasiilymus Centro direktoriui dél teisés akty projekty, sutarciy ir kity su
teisés klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo ar tobulinimo.

6.18. dirba su Centro dokumenty valdymo sistema ir kitomis priskirtomis
informacinémis sistemomis;

6.19.  tvarko ir rengia (pildo) kitus savo darbo dokumentus;

6.20.  siilo ir jgyvendina riziky valdymo priemones savo atsakomybiy srityje;

6.21.  pagal kompetencija jgyvendina Centro veiklos planus;

6.22.  dalyvauja Centro direktoriaus sudarytose komisijose ir darbo grupése;

6.23.  laikosi vidaus darbo tvarkos taisykliy ir kity Centro vidaus tvarka reguliuojanciy
norminiy teisés akty;

6.24.  pagal kompetencija vykdo nenuolatinio pobidzio Centro direktoriaus, jo
pavaduotojy pavedimus, susijusius su Centro veikla.
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