Elektroninio dokumento nuorasas

KAISIADORIU SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KAISIADORIU
SOCIALINIU PASLAUGU CENTRE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2024 m. gruodzio  d. Nr. (1.1.E) -VK-
Kai$iadorys

Vadovaudamasi Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése
Jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzées 27 d.,
nutarimu Nr. 543 ,,Dél Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose
taisykliy patvirtinimo*, Keliy eismo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2002 m. gruodzio 11 d., nutarimu Nr. 1950 ,,D¢l Keliy eismo taisykliy patvirtinimo* ir KaiSiadoriy
rajono savivaldybés tarybos 2022 m. gruodzio 22 d., sprendimu Nr. VI17E-313 ,,Dél KaiSiadoriy
socialiniy paslaugy centro nuostaty patvirtinimo* 22.9 ir 22.17 papunkciais:

I. Twvirtinu Tarnybiniy lengvyjy automobiliy KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centre
taisykles (pridedama).

2. P av e du direktoriaus pavaduotojui tkio ir bendriesiems reikalams Sio jsakymo
vykdymo kontrole.

3. P av e du komunikacijos specialistei supazindinti su Siuo jsakymu ir Tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centre taisyklémis Kaisiadoriy
socialiniy paslaugy centro darbuotojus per dokumenty valdymo sistema ,,KONTORA*.

4. Pripazijstu netekusiu galios KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centro direktoriaus
2010 m. balandzio 22 d. isakymg Nr. 97V D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centre taisykliy®.

5. Nurodau, kad $is jsakymas jsigalioja nuo 2025 m. sausio 2 d.

Direktoré Zydriin¢ Marc¢iulioniené

Vaida BalCieng, tel. +370 613 15869, el. p. vaida.balciene(@kaisiadoriuspc.lt
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PATVIRTINTA
Kais$iadoriy socialiniy paslaugy
Centro direktoriaus 2024 m. d. jsakymu Nr.

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KAISIADORIU SOCIALINIU
PASLAUGU CENTRE TAISYKLES

ISKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centre
taisyklés (toliau — taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, ridos ir
degaly apskaitos, zZyméjimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, netarnybiniy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Siy taisykliy
pazeidimg.

2. Sios taisyklés privalomos visiems Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras)
vadovams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Centro direktorius,
pavaduotojai, darbuotojai naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis automobilis — darbuotojy teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly jsigijimo ir
amortizacijos iSlaidoms padengti.

3.3. Tarnybos reik§mé — darbuotojo su pareigybés aprasymu susijusiy funkcijy vykdymas.

4. Centro direktorius turi uZtikrinti 1éSy tarnybiniams lengviesiems automobiliams iSlaikyti
racionaly naudojima, tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima tik tarnybos reikméms. Tarnybiniai
lengvieji automobiliai negali biiti naudojami asmeniniams poreikiams tenkinti.

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

6. Darbuotojai turi teis¢ naudotis tarnybiniais lengvaisiais automobiliais ir kitais su jy
tarnybos veiklos ypatumais susijusiais atvejais, kai biitina uztikrinti jy pareigy vykdyma (pavyzdziui,
darbo organizavimo, susitinkant su paslaugy gavéjais, komandiruotés metu, priimant svecius,

dalyvaujant renginiuose ir panasiai).



II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas darbuotojas, o be vairuotojo — gavus Centro direktoriaus paskirto asmens sutikima.

8. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie naudojasi
tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo, skiriami Centro direktoriaus jsakymais, su kuriais
darbuotojai supazindinami pasiraSytinai

9. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Centro direktoriaus jsakymu priskirti
darbuotojams, Centro direktorius prireikus gali leisti naudotis be vairuotojo ir kitiems darbuotojams
tarnybos reikméms ir kitais $iy taisykliy 6 punkte nurodytais atvejais. Siuo atveju darbuotojas uzpildo
Tarnybinio lengvojo automobilio vykti be vairuotojo skyrimo paraiSkg (1 priedas). Automobilio
perdavimas jforminamas Tarnybiniy lengvyjy automobiliy kelioniy marSruty ir perdavimo registre
(2 priedas).

10. Darbuotojams uzsirezervavus tarnybinj automobil;j i§ anksto ir jo nenaudojant, privaloma
rezervacijg atSaukti.

11. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Centro direktorius.

12. Kiek lésy reikia automobiliy degalams, apskaiciuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

13. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
pranesama darbuotojui, kuris Centro direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, o Sis informuoja Centro direktoriy.

14. Centro direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikméms, ar
tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga (jei yra), ar degaly
sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytgjj limita, ir panaSiai), ir

apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

15. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi saugioje vietoje (saugomoje

teritorijoje, teritorijoje, kuri stebima stebéjimo kameromis, garaze ir panasiai).



16. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenc¢iy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi Centro direktoriaus nustatytoje nuolatin¢je
laikymo vietoje, iSskyrus tuos atvejus, kai j komandiruot¢ vykstama tarnybiniu lengvuoju
automobiliu.

17. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijimg, draudimo liudijimg. Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistema
ir uzrakinti automobilj. Tarnybinj automobilj vairuojantis darbuotojas turi imtis visy galimy

automobilio ir jo dokumenty apsaugos priemoniy.

IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

18. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma
remiantis jrasais Automobilio kelionés lapuose (3 priedas), kuriuos vairuojanc¢iam darbuotojui
iSduoda, tvarko apskaitg ir uz juos atsiskaito Centro direktoriaus paskirtam asmeniui.

19. Automobilio kelionés lapai registruojami Kelionés lapy iSdavimo Zurnale, nurodant jy
registracijos numerj, iSdavimo data, vairuojan¢io darbuotojo pavarde ir tarnybinio automobilio
valstybinj numerj. Kelionés lapy apskaitos zurnalg pildo Centro direktoriaus paskirtas asmuo,
vairuojantis darbuotojas, gaves Automobilio kelionés lapa, privalo pasirasyti Kelionés lapy iSdavimo
Zurnale.

20. Uz teisingg duomeny fiksavimg Automobilio kelionés lape atsakingas tarnybinj lengvajj
automobilj vairuojantis darbuotojas.

21. Automobilio kelionés lapai vairuotojams ir darbuotojams, kuriems patikéti automobiliai,
18duodami kalendoriniam ménesiui ir pildomi kiekvieng dieng, kai buvo vaziuojama automobiliu.

22. Darbuotojas, pasinaudojes automobiliu su vairuotoju, jskaitomai pasiraso Automobilio
kelionés lape atskirai uz kiekvieng marsruta.

23. Vairuotojai ir kiti darbuotojai ataskaitinio ménesio Automobilio kelionés lapus ir degaly
kvitus pateikia ne véliau kaip iki einamojo meénesio penktos darbo dienos Centro direktoriaus
paskirtam asmeniui.

24. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virSije
darbuotojai.

25. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir panasiai) gali buti nustatomi atlikus

kontrolinj vaziavima, kurj konkrec¢iam atvejui atlieka Centro direktoriaus sudaryta komisija.



26. Kuro normos tarnybiniams lengviesiems automobiliams nustatomos Centro direktoriaus
isakymu.

27. Tarnybinio lengvojo automobilio baziné kuro norma skai¢iuojama pagal formules, kur N
— baziné kuro norma, V — variklio darbinis tiiris:

26.1. automobiliams su benzininiu varikliu —N=6,6\/V, 1/100km;

26.2. automobiliams su dyzeliniu varikliu — N=6,6VVx0,65, 1/100km.

28. Teisés akty nustatytu laikotarpiu, kai draudZiama eksploatuoti automobilius su
vasarinémis padangomis, tarnybiniams lengviesiems automobiliams bazin¢ kuro norma padidinama

10 procenty.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

29. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas Centro pavadinimas
su Kaisiadoriy rajono savivaldybés herbu.

30. Naujai jsigyty tarnybiniy lengvyjy automobiliy (arba esamy, kai uzrasas tampa neryskus
ir ji biitina pakeisti) priekinés durelés Zymimos i$ abiejy automobilio pusiy. Didziosios raidés turi
biiti ne mazesnés kaip 75 mm, maZzosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas
KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos Zyméjimo skiriamasis Zenklas, kuriuo naujai
zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

31. Jeigu uZraSas tampa neryskus, jis turi biiti pakeistas nauju.

32. Centras, naujai jsigijusi tarnybinj lengvaji automobilj, ji privalo pazymeéti per 30
kalendoriniy dieny.

33. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas Centro
direktoriaus paskirtas asmuo.

34. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles.

35. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg, privalomajg techning apziiirg, kasdien¢ ir
perioding techning priezilira teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Centro direktoriaus paskirtas

asmuo.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS



36. Jeigu néra galimybés naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, darbuotojas, norintis
naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Centro direktoriui pateikia Pra§ymga leisti naudoti
netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas
(4 priedas).

37. Leidimas darbuotojui naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
Centro direktoriaus jsakymu, pavedant (paskirtam asmeniui) kontroliuoti automobiliui skiriamy lesy
naudojima.

38. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j patvirtintuose pareigybiy apraSymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biiklg ir kita.

39. Kompensuojama amortizacijos iSlaidos uz netarnybinio automobilio naudojimag
tarnyboms reikméms, mokama 1 km - 0,05 cnt.

40. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu jstaigos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta i tarnybine
komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu arba sugedus netarnybiniam automobiliui.

41. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms, vadovaudamiesi valstybés tarnautojy veiklos etikos principais, jy nenaudoti asmeniniams
poreikiams tenkinti. Nekompensuojamos islaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius
atvykti 1§ namy ] darbg ir grjzti i§ darbo namo, iSskyrus individualios priezitiros darbuotojus ir
asmeninius asistentus. Jiems kompensuojama degaly iSlaidos nuo namy iki pirmo kliento ir i$
paskutinio kliento j namus. Individualios prieziiiros darbuotojams ir asmeniniams asistentams
keliaujantiems pas klientus vieSuoju transportu, kompensuojama bilieto kaina.

42. Darbuotojai, kurie naudoja netarnybin] automobilj tarnybos reikméms, pildo
Automobilio kelionés lapg kiekvieng dieng, kai buvo vaziuojama automobiliu.

43. Degaly sanaudos kompensuojamos tik pagal faktinj automobilio naudojimg tarnybos
reikméms — pagal vairuotojo uzpildytus Automobilio kelionés lapus ir koordinatoriaus kontrolés
Zyma apie automobilio naudojimg tarnybinéms reikméms pagal lankomy asmeny grafika.

44. Kompensacija neskiriama netarnybinio automobilio padarytai zalai atlyginti.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

45. Darbuotojai su Siomis taisyklémis supazindinami pasiraSytinai. PasiraSymo faktas

patvirtinamas DVS priemonémis sudarytu nekvalifikuotu elektroniniu parasu arba pasirasant ant



atspausdinto $iy taisykliy elektroninio dokumento nuoraSo, kuris saugomas darbuotojo asmens
byloje.
46. Darbuotojai, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

47. Taisykliy kontrole atlicka Centro direktoriaus paskirti asmenys.




Automobilis:

Valstybinis numeris:

Vairuotojas:

KAISIADORIU SOCIALINIU PASLAUGY CENTRAS

Kaisiadoriy rajono savivaldybés administracijoje taisykliy

3 priedas

(Vardas, pavardé)

AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS
meén. Nr.

Kelionés lapg israsé:

(Parcigos, parasas, vardas, pavarde)

Degaly suvartojimas
(litrais)

Likutis laikotarpio
pradzioje

Kelionés metu pilta
degaly

Eil.
nr.

Data

Skaitiklio parodymai
kelionés pradzioje
(km)

I$vykimo vieta

Paskyrimo vieta

Vaziavimo tikslas

Vykusio asmens vardas, pavardé,
paraSas

Skaitiklio parodymai
kelionés pabaigoje (km)

Vairavusio
asmens
paraSas

NuvaZiuota
(km)

Suvartojimas pagal
vadovo patvirtintg
norma

3

7

8

9

10

Likutis laikotarpio
pabaigoje

0 |2 | | [ W N

Kelionés lapg patikrino

(Parcigos, parasas, vardas, pavardé, data)

I8 viso




(Istaigos pavadinimas)

(data)

Isigyto kuro priémimo aktas Nr.

Eil. .. . igyto kur
Data Dokumento pavadinimas, Nr. | Matavimo vnt. Is gyto kuro
nr. kiekis
1 2 3 4 5
IS viso

Materialiai atsakingas asmuo:

(Pareigos, paraas, vardas, pavarde)




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centre taisykliy
2 priedas
(Registro forma)
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU KELIONIU MARSRUTU IR PERDAVIMO REGISTRAS

20  m. _d.-20_m. _d.
Eil. Data Tarnybinio lengvojo automobilio duomenys Tarnybinj automobilj perdavusio asmens | Tarnybinj automobilj priémusio asmens
nr. vardas, pavardé, parasas vardas, pavardg, parasas
modelis valst. Nr. marsrutas
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centre taisykliy
1 priedas

(ParaiSkos formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

(adresatas)

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO VYKTI BE VAIRUOTOJO
SKYRIMO PARAISKA

20 m. d.

20 m. d. biitina nuvykti atlikti tarnybing uzduot;.

(kelionés tikslas ir pagrindas)

Automobiliu vyks Sie darbuotojai

(pareigos, vardas ir pavardé)

Prasome skirti tarnybinj automobilj

(automobilio modelis, valstybinis numeris)

Kelionés marsrutas:

(nurodyti tiksly marsrutg)

Patvirtinu, kad turiu galiojantj B kategorijos vairuotojo pazyméjima ir esu susipazings su Tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo KaisSiadoriy socialiniy paslaugy centre taisyklémis.

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centre taisykliy
4 priedas

(PrasSymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

AS,

(vardas, pavardeé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-1)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-1)

(adresas)

(___km atstumu nuo jstaigos buveinés), praSyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

b

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), registruota VI ,,Regitra“

(rtsis, marke)

b

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas pagal Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo

Kais$iadoriy socialiniy paslaugy centre taisykles, su kuriomis esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apziiiros galiojan¢io dokumento (apziiiros talono/rezultaty ataskaitos) kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.

4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centras

Dokumento pavadinimas (antrasteé)

DEL TARNYBINIY LENGVUJY AUTOMOBILIY
NAUDOJIMO KAISIADORIY SOCIALINIY PASLAUGY
CENTRE TAISYKLIY PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris

2024-12-09 Nr. TA-2389 ((1.1.E)-VK)

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zzymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Parasa sukurusio asmens vardas, pavardeé ir
pareigos

Zydriné Mar¢iulioniené Direktorius

Paraso sukarimo data ir laikas

2024-12-09 15:16

Paraso formatas

Einamojo galiojimo (XAdES-EPES)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016

Sertifikato galiojimo laikas

2023-11-27 14:32 - 2028-11-25 23:59

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Parasa sukurusio asmens vardas, pavardeé ir
pareigos

Kostas KrikStaponis Asmeninis asistentas

Paraso sukarimo data ir laikas

2024-12-10 20:30

Paraso formatas

Einamojo galiojimo (XAdES-EPES)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016

Sertifikato galiojimo laikas

2023-11-02 17:23 - 2026-11-02 17:23

Informacija apie blidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty
skaicius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté)
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